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Préinscription en ligne 
 

Les lecteurs ont la possibilité de se préinscrire dans Virtua à l’aide d’un formulaire en ligne. 
Un nouveau lien « Préinscription » est disponible depuis la page d’accueil de l’Opac dans la rubrique 
« Services en ligne » : 
http://www.biblio-geneve.ch/reseau/inscription.php 
 
La préinscription est destinée aux nouveaux lecteurs ne faisant pas partie de l’Université de Genève 
ou des HESGE (leur inscription est automatique). 
 

Comment est-ce que ça fonctionne ? 
1. Le lecteur accepte les conditions d’inscription en cliquant sur « J’accepte ces conditions ». 
2. Le lecteur remplit le formulaire et le valide. 
3. Vérification automatique dans Virtua : contrôle sur le nom, prénom, date de naissance, titre. 
4. Si le lecteur est déjà inscrit dans Virtua, les données ne sont pas transférées, le lecteur n’est 

pas averti. 
5. Si le lecteur n’est pas inscrit dans Virtua, les données sont transférées après quelques minutes. 

 

Que faire lorsqu’un lecteur se présente au guichet de prêt après avoir fait une préinscription ? 
Lui demander de présenter une pièce d’identité avec photo. 
Chercher le dossier dans Virtua : 
Si le champ « type lecteur » (030 $a) est : « ge-xx », le lecteur ne possède pas encore de carte de 
lecteur 

• Editer la notice  
• Champ 015 $a (numéro de lecteur) : attribuer un no de carte lecteur (remplacer la 

valeur existante) 
• Champ 024 $a (code local) : attribuer un code local (remplacer la valeur existante) 
• Champ 030 $a (type lecteur) : attribuer un type lecteur (remplacer la valeur existante) 
• Les champs 100 (nom, prénom, date de naissance, titre), 270 (adresse), 271 (email) 

sont déjà remplis 
• Valider puis sauvegarder la notice 
• Cliquer sur « Mettre à jour » pour que Virtua calcule la date d’expiration 
• Remettre la carte de lecteur au prix de 10.- Frs 

Si le champ « type lecteur » (030 $a) n’est pas « ge-xx », le lecteur est déjà inscrit dans la base et 
possède une carte de lecteur 

• Vérifier le dossier 
• Ajouter si nécessaire les zones genevoises (024-code local, 030-type lecteur) 

 

Que se passe-t-il si le lecteur ne valide pas sa préinscription ? 
La préinscription est automatiquement supprimée dans Virtua après 30 jours 

 

Encouragez les nouveaux lecteurs à s’inscrire directement en ligne ! 
 

Des doutes ? Une question ? 
La DIS est à votre disposition : 022 379 71 80, info-rbg@unige.ch 
Vos lecteurs ont une question ? 
Proposez-leur d’envoyer un message depuis l’OPAC du Réseau des bibliothèques genevoises grâce au 
lien « Contact ». 

 
Fiche pratique 
Préinscription dans Virtua 
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Exemple d’une préinscription dans Virtua : 
 

Format Marc : 

 
 
Format complet : 

 


