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Vous avez accès aux Options de catalogage (menu Options  Options de catalogage)  

 

 

Les différents onglets sont présentés ci-dessous avec la légende suivante : 

En rouge: ne pas modifier 
En orange: déconseillé 
En vert: personnalisation libre 
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Options fichier 

Répertoire des notices sauvegardées en   

Lorsque vous sauvegardez une notice, celle-ci se sauve aussi automatiquement sur votre PC dans un 
fichier MARCDump.rec. Elle est automatiquement remplacée par la dernière notice sauvegardée. 
Vous pouvez choisir dans quel répertoire ce fichier est sauvé. 

 

 

 

Ne pas toucher les autres options de cet onglet. 
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Grilles
 
 

Grille par défaut 
Si vous utilisez toujours la même grille de catalogage pour créer vos notices, vous pouvez la définir ici. 
Ensuite, lorsque vous cliquez sur l'icône pour créer une nouvelle notice, la grille définie par défaut 
s'affiche. Pour pouvoir ouvrir une autre grille de catalogage, il faut supprimer dans cet onglet la grille 
que vous avez choisie. 
 

Grille par défaut notes supplémentaires 
Pas utilisé dans RERO 
 
 

Grille par défaut notices « enfant » 
Pas utilisé à Genève. 
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Options affichage

Etiquettes MARC 

Pour travailler en mode libellé pour les notices de lecteur, il faut cocher "Nom des champs". Pour le 
catalogage, il faut décocher la case.  

Champs non-affichés en grille   

Si vous voulez que certaines zones masquées s'affichent lorsque vous éditez une notice, il faut les 
supprimer dans la liste. Si vous voulez que d'autres zones ne s'affichent pas, vous pouvez les ajouter 
dans la liste.  
 
A chaque démarrage de Virtua, les zones 003 005 016 029 901 903 904 905 906 931 933 934 936 
981 983 984 985 986 991 993 994 995 996 sont remises. 
 

Afficher le(s) champ(s) 880 après le champ associé  

Si vous voulez que les zones 880 s’affichent après les zones auteur et titre correspondantes en format 
MARC ou lors de l’édition de la notice, il faut cocher la case. 

  

Ne pas toucher les autres options de cet onglet. 
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Options copie

Champs à ne pas copier dans la nouvelle grille  

Vous pouvez choisir les zones à ne pas copier lorsque vous dupliquez une notice.  

Vous devez obligatoirement conserver les zones   
001 003 005 035 039 583 900 901 903 904 905 906 919 949 956 960 962 970 972 973 979 980 981 
983 984 985 986 991 993 994 995 996 

 

  

 

Ne pas toucher les autres options de cet onglet. 
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Editeur des raccourcis

Cette fonction vous permet d'ajouter des chaînes de caractères à intégrer dans les notices éditées. 
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Les touches enregistrées sont ensuite accessibles soit directement par le raccourci que vous avez 
choisi, soit avec le clic droit de la souris dans l'éditeur MARC. 

 

  

Il n’est pas possible de modifier un raccourci, il faut le supprimer et le recréer. 

 

Autres options

Localisation par défaut  

En ajoutant le code de votre localisation, celle-ci est ajoutée automatiquement lorsque vous ajoutez 
une localisation. 

Messages à la sauvegarde  

Lorsque vous supprimez une zone, une fenêtre vous demande confirmation. Si vous ne voulez plus 
voir apparaître ce message, il faut enlever la coche. 

Grilles multiples  

Lorsque vous ouvrez plusieurs notices dans l'éditeur MARC, elles apparaissent dans des fenêtres 
séparées. Si vous préférez que les notices s'ouvrent dans une même fenêtre sous des onglets 
différents, vous pouvez décocher la case. Si vous voulez utiliser la fonctionnalité d’ajouter un champ à 
toutes les notices, la case doit être décochée. 

Ecraser champs variables  

Par défaut dans l'éditeur MARC, vous êtes en mode d'insertion. Si vous voulez supprimer ce mode, il 
faut cocher la case. 
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Ne pas toucher les autres options de cet onglet. 
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